INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 04 de octubre de 2021

MA. Arq. MARIO ROBERTO MALDONADO SAMAYOA
VICEMINISTRO DE PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL
Direccién General (xxxx) o Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Viceministro

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jessica Matilde Pérez Raymundo CUl: 3244-21362-1327

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-1677-2021 Acuerdo Ministerial: 676-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 96836768

Ndmero de Factura: DTE: 1442663802 Serie: AB09211E

Honorarios Mensuales: Q774.19 Periodo del Informe: 01 - 04 octubre 2021

Monto Total del Contrato Q36,000.00 Plazo del Contrato:  01/07/2021 - 04/10/2021
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato: "EI TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro

América, de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliogréfico, de la Direccién General del
Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas.

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en la aplicacién de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacién documental

D del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

b) Apoyé en el cumplimiento de los lineamientos para la clasificacién, ordenacién, descripcién documental y conservacién, v velar de
que sean realizados conforme a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América.

0 Apoyé con la productividad de los procesos de conservacién y organizacién documental de acuerdo a las metas establecidas del
Grea.
Apoyé en realizar el proceso de organizacién documental de los diferentes fondos documentales bajo resguardo y custodia del

L Archivo General de Centro America.
Apoyé en el cambio de cajas que se encuentran en mal estado, las carpetas deterioradas que contienen la documentacién y asi

e) mismo extraer de los documentos articulos que puedan deteriorar la documentacién en aras de viabilizar el proceso de
digitalizacién.

f Apoyé en reuniones técnicas a las que se convocé,

a) Brindé apoyo en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del Fondo Documental
del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

h) Apoyé en el traslado de documentacién organizada al rea de digitalizacién,

i) Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién o Custodia Documental cuando sea necesario.

Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
] Nacional
k) Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Archivo.

Apoyé con actividades que tengan relacién con la conservacién del Edificio y que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad
) contra el fondo documental.

Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de
m) Centro América, cuando sea requerido por el jefe inmediato.

Apoyé en la creacién, disefio y edicién de artes para difusién cultural de actividades de la Direccién Técnica de rimonio
n) Documental y Bibliogréfico

JESSICA MATILDE PEREZ RAYMUNDO IADO HAROLDO BOANERGES ZAMORA

Nombre Completo del Contratista

valua los Servicios
(segdn Clausula de trato

écima Primera)

— A L

Firia de Contratista

Firma y sello de la Autoridad qid Eval
(segtin Clausula de contrato| Pécima Plimera)

Jefe a.i. -
Archivo General de Cantro Amer




